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I INTRODUCCION

En cumplimiento del articulo trigésimo cuarto del estatuto social de Administracién Portuaria
Integral Puerto Vallarta S.A. de C.V., (ENTIDAD) y en apego a los articulos 58, fraccién VIl de la
Ley Federal de las Entidades Paraestatales, 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
articulo 3 de su Reglamento, asi como en atencion a la simplificacién administrativa y a la
racionalidad, se emiten las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas(DOCUMENTO).

Su contenido constituye normas internas que regiran en dicha materia, y se aplicaran a los

casos previstos en ellas, atendiendo a los principios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia.
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Il OBJETIVOS

1. Contar con un instrumento normativo interno para hacer mas agiles y dinamicos los
procesos de celebracion de contratos, convenios o acuerdos en materia de obra publica
y servicios relacionados con las mismas, con la finalidad de:

a. Agilizar los procesos de celebraciéon de operaciones en la materia, y facilitar la toma
de decisiones;

b. Garantizar la adecuada planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion,
control y la informacién en dicha materia, tomando en cuenta los criterios de
economia, eficacia, imparcialidad y honradez; y

c. Ejercer el presupuesto de manera planeada y ordenada, a fin de asegurar al Estado
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y
oportunidad.

2. Transparentar y dar certeza a las operaciones que se realicen; e,

3. Impulsar la modernizacion, el desarrollo administrativo y la efectiva delegacion de
facultades.
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n MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cadigo Civil Federal.

Caodigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cadigo Fiscal de la Federacion

Estatuto Social de la Entidad.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

. Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Deuda Publica.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley de Concursos Mercantiles.

g gy
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Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.
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v AMBITO DE APLICACION

El DOCUMENTO constituye un instrumento normativo interno aplicable en la ENTIDAD, al que
deben apegarse respecto de los convenios, contratos, pedidos o acuerdos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.
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Vv VIGENCIA

El DOCUMENTO sera aplicable por el tiempo que el Consejo de Administracion disponga, o
hasta que el mismo apruebe sus modificaciones.
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Vi DISPOSICIONES GENERALES

Obligatoriedad

El DOCUMENTO es de observancia obligatoria en la ENTIDAD por lo que, los convenios,
contratos, pedidos y acuerdos en la materia de que se trata, deberan celebrase con estricto
apego en él y, en lo aplicable, en las disposiciones legales y administrativas correspondientes.

Cualquier caso no previsto por este DOCUMENTO, se sometera a la aprobacién del Consejo de
Administracion.

Actualizacion

El presente DOCUMENTO ha sido elaborado atendiendo los requisitos establecidos por las
disposiciones que rigen la materia, incluidas las de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
la Secretaria de la Funcién Publica y otras instancias competentes, y debera actualizarse
conforme a las reformas y adiciones de éstas, y de acuerdo con las necesidades que se vayan
presentando en la practica.

Independientemente de lo anterior, el DOCUMENTO debera ser revisado por el Comité de Obra
Publica (COMITE), por lo menos una vez al afio quien, en todo caso presentara sus propuestas
de actualizacion al Director General para que, de estimarlo procedente, las someta a la
consideracion del Consejo de Administracion.

Este DOCUMENTO actualiza las normas internas en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.
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Vil GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente "DOCUMENTO", se entendera por:

Entidad. La Administracion Portuaria Integral Puerto Vallarta, S.A. de C.V.

Bases. Documentos a los que se refieren los articulos 33 de la Ley y 19 de su Reglamento, que
contiene los Requisitos y procedimientos a los que deberan sujetarse los licitantes y la Gerencia
de Ingenieria, para llevar al cabo las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres
personas.

Comité. Comité de Obras Publicas a que se refieren los articulos 25 de la Ley y 12 al 17 del
Reglamento.

Contratista. La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas.

DOCUMENTO. Politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas de la ENTIDAD.

Ley. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas.

Licitante. En términos del articulo 2, fraccion VIl de la Ley, la persona que participe en

cualquier procedimiento de licitacidn publica, o bien de invitacion a cuando menos tres
personas.
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VIl POLITICAS GENERALES

Sin excepcion, los funcionarios y servidores publicos de la "ENTIDAD", al intervenir en la
celebracion de contratos, convenios o acuerdos de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, deberan conducir sus acciones, de acuerdo a lo que se establece en este
"DOCUMENTOQ", la Ley y su Reglamento, asi como las demas disposiciones normativas en la
materia y las que al respecto emita cualquier instancia facultada para hacerlo. Cualquier caso
no previsto en este "DOCUMENTO", se sometera a la aprobacién del Consejo de
Administracion.

Los funcionarios y servidores publicos de la "ENTIDAD" deberan asegurarse de obtener las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, actuando principalmente bajo los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez.

En todo momento, los funcionarios y servidores publicos de la "ENTIDAD", al celebrar contratos,
convenios o acuerdos en obra publica y servicios relacionados con las mismas, actuaran con
apego a los principios de simplificacion administrativa y racionalidad y procuraran la
salvaguarda de la transparencia y certeza de las operaciones que realice la "ENTIDAD".

Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se contrataran por regla general
mediante el procedimiento de licitacién publica, salvo aquellos casos que se justifiquen en
alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica, en términos de los articulos 41, 42
y 43 de la Ley.
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IX BASES GENERALES

Para la realizacion de obras publicas, se requerira contar con los estudios y proyectos,
especificaciones de construccién, normas de calidad y el programa de ejecuciéon terminado, o
bien, con un avance en su desarrollo, que permita a los licitantes preparar una propuesta
solvente y ejecutar ininterrumpidamente los trabajos.

La ejecucion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, se efectuara para
satisfacer las necesidades de mantenimiento y construccion de inmuebles, cuyo objeto directo
sea el sostenimiento, desarrollo, mejora y modernizacion de la infraestructura portuaria.

Los proyectos de construccion y/o mantenimiento, tendran por objeto la satisfaccion de
necesidades especificas, reales y justificadas y se integraran, entre otras cosas, con los
estudios, especificaciones de construccion, normas de calidad, programa de ejecucion
terminado y presupuesto.

Para la construccion de obras y mantenimiento, debe precisarse la manera en que contribuyen
a reparar, desarrollar, mejorar, modernizar, etc., la infraestructura portuaria a que se destina; vy,
determinar, de manera objetiva y cuantificada, el rendimiento operacional y econdmico
esperado.

La planeacion para la contratacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, se
efectuara durante el ejercicio inmediato anterior.

La "ENTIDAD" podra convocar, adjudicar o contratar obras y servicios, uUnicamente cuando
tenga la autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a través de la Secretaria
de Comunicaciones y Transportes, del presupuesto de inversion y gasto corriente, de acuerdo
con los cuales se elaboraran los programas de ejecucidon y pagos correspondientes,
observando lo previsto en el Titulo Segundo de la Ley y Titulo Segundo, Capitulo Primero de su
Reglamento. En casos de excepcidon y previa aprobacién de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, podra convocarse, sin contar con la mencionada autorizacion.

En las obras y servicios cuya ejecucidn rebase un ejercicio presupuestal, la "ENTIDAD"
determinara el presupuesto total y los ejercicios de que se trate. En la formulacién de
presupuestos subsecuentes, ademas de considerar los costos vigentes, deberan tomarse en
cuenta las previsiones necesarias para los ajustes de costos y convenios que aseguren la
continuidad de los trabajos.
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X LINEAMIENTOS GENERALES

AREAS Y CARGOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE
CONTRATACION Y EJECUCION DE LOS TRABAJOS

A continuacion se sefialan las areas responsables de contratacién y ejecucion de los trabajos,
asi como los cargos de los servidores publicos responsables de cada uno de los actos relativos
a los procedimientos de contratacion, ejecucion e informacion de los trabajos, y de los
responsables de la firma de los contratos, en relacion con lo que establece el articulo 3
fracciones | y Il del Reglamento de la Ley.

Responsable de contratacion y de los actos relativos a dicho procedimiento. De
conformidad con los articulos 59, fraccion | de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y
35, fraccion |1, en relacion con el 33, fracciones | y |l del estatuto social, el Director General es la
persona facultada para la formalizacion de los contratos y convenios; en su ausencia, seran
suscritos por el servidor publico que éste designe, y que cuente con poder general para actos
de administracion, mismo que debera tener, por lo menos, nivel de Subgerente, quien sera
responsable de los actos relativos a los procedimientos de contratacion.

Los contratos de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, deberan firmarse
por el Director General, previa revision de las Gerencias Juridica, de Operaciones e Ingenieria,
Departamento de Obras y Mantenimiento, segun el caso.

Responsable de la ejecucidon de los trabajos. Las obras publicas que se requieran para el
funcionamiento de la "ENTIDAD", deberan realizarse por la Gerencia de Ingenieria, a través del
Departamento de Obras y Mantenimiento, quien estara a cargo de la residencia de obra y
ademas facultada para supervisar, vigilar, controlar y revisar los trabajos, asi como para tomar
las decisiones técnicas correspondientes a sus funciones, necesarias para la correcta ejecucion
de la obra. Para los servicios relacionados con las mismas, excepto la supervisién externa de
las obras, la Gerencia de Ingenieria a través del Departamento de Obras y Mantenimiento,
estara a cargo del control, monitoreo y cumplimiento del servicio contratado, debiendo resolver
oportunamente cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacién que presente el supervisor,
contratista o proyectista, en relacién con el cumplimiento de los derechos y obligaciones
derivados del contrato.

La supervision de los trabajos podra realizarse con personal de la Gerencia de Ingenieria, a
través del Departamento de Obras y Mantenimiento, o bien, con terceras personas. En el primer
caso, la residencia absorbera las funciones de supervision asignadas por la "ENTIDAD"; en el
segundo caso, sera el auxilio de la residencia de obra y debera celebrarse el contrato
correspondiente con sujecion a las formalidades que se prevén en la Ley, pagina 10 SFP.

Montos de contratacion. El importe total de obras y servicios por considerar para determinar

los montos maximos a que se refiere el segundo parrafo del articulo 43 de la Ley, sera el que
conste en la autorizacion emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para la
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realizacion de las obras y servicios de la "ENTIDAD", debiendo sumar, en su caso, aquellas
autorizaciones especiales que se otorguen para estos conceptos.

Responsable de la informacién de los trabajos.

Las areas responsables de contratacion y ejecucion de obra publica y servicios relacionados
con las mismas, en el ambito de su competencia, enviaran en tiempo y forma la informacién a
que se refieren los articulos 41, 59, 63 de la Ley y 5° de su Reglamento, a través de los
lineamientos que establezca la Secretaria de la Funcion Publica.

Las areas responsables de contratacion y ejecucion de obra publica y servicios relacionados
con las mismas, en el ambito de su competencia, realizaran las siguientes acciones:

Remitiran a la Secretaria de la Funcion Publica la informacion a que se refiere el quinto
parrafo del articulo 27 de la Ley con las formalidades que establece el articulo 74 de la
misma.

Enviaran oportunamente al Organo Interno de Control los informes a que se refieren los
articulos 41, ultimo parrafo, 59, séptimo parrafo y 63 de la Ley, asi como 5 ultimo parrafo
de su Reglamento, y todo lo que se requiera para el ejercicio de sus facultades de
comprobacion, informacién y verificacion.

Las areas responsables de contratacion y ejecucidon de obra publica y servicios relacionados
con las mismas, remitirdn a la Secretaria de la Funcién Publica, la documentacion
comprobatoria respecto de los contratistas que se encuentren en el supuesto del articulo 78,
ultimo parrafo, de la Ley.

Servidores publicos que podran ordenar la suspension de los trabajos y determinar su
temporalidad. Los funcionarios facultados para ordenar la suspensién de los trabajos y
determinar su temporalidad, seran:

El Director General de la "ENTIDAD", y

El responsable de la ejecucion de los trabajos

FORMALIZACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Formalizacion de contratos

Unicamente se formalizaran contratos, cuando se entregue la garantia de cumplimiento. Los
contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas deberan ser formalizados,
conforme a lo siguiente:

Los contratos se realizaran con estricto apego en lo que establecen los articulos 46, 47 y 48 de
la Ley, y 49, 50, 51, 52 y 53 de su Reglamento, y deberan contener el programa de ejecucion
de los trabajos y el presupuesto respectivo (Catalogo de conceptos), asi como los anexos
técnicos, que incluiran, entre otros aspectos, los planos y sus modificaciones, especificaciones
generales y particulares de construccion.
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De conformidad con el articulo 33, fraccion XVIII de la Ley, el modelo de contrato que se
insertara en las bases, sera elaborado por el departamento Juridico y de Operaciones e
Ingenieria.

El Departamento Juridico proporcionara el numero de registro del contrato correspondiente.

La Gerencia de Operaciones e Ingenieria es la responsable de controlar, vigilar y garantizar el
debido cumplimiento de los contratos de las diversas obras en proceso de ejecucion, e
informara al Departamento Juridico de posibles incumplimientos de obligaciones pactadas en
los mismos, a fin de que inicie los procedimientos de sanciones contractuales o legales
aplicables.

Formalizacién de convenios

Las modificaciones que se efectien a los contratos, deberan formalizarse oportunamente
mediante convenios suscritos por los servidores publicos que originalmente intervinieron, o por
quienes los hubieren sustituido en su cargo, de manera temporal o definitiva.

Requisitos para la formalizaciéon de convenios en términos del articulo 59 de la Ley.

Segun el tipo y las caracteristicas de los convenios que se vayan a formalizar, deberan
contener como minimo, lo siguiente:

a) El numero o clave de identificacion;
b) El numero o clave correspondiente del contrato;

c) ldentificacion del tipo de convenio, y de cada una de las partes contratantes, asentando
nombres, cargo de sus representantes, y el fundamento para ello;

d) Las declaraciones que cada una de las partes debe realizar;
e) El dictamen técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del convenio;

f) El objeto del convenio, anotando una descripcion sucinta de las modificaciones que se
realizaran;

g) Un programa de ejecucion valorizando semanalmente, que considere los conceptos que se
realizaran durante su vigencia;

h) La estipulacion por la que las partes acuerdan que, con excepciéon de lo expresamente
pactado en el convenio, regiran todas y cada una de las clausulas del contrato original;

i) Cuando el convenio implique un incremento o decremento al plazo de ejecucion, debera
sefalarse el porcentaje que representa, asi como el plazo de ejecucién total; y

j) Cuando el convenio implique un incremento o decremento en el monto, ademas, debera
considerarse lo siguiente:
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1. Que se indique la disponibilidad presupuestaria;

2. Que el importe esté indicado con ndmero y letra, asi como el resultado de la suma o
resta con el contrato original, y el porcentaje que representa el nuevo importe respecto del
original;

3. Que se indique la obligacion, por parte del contratista, de ampliar la garantia en los
mismos términos que los establecidos en el contrato original, misma que sera conjunta,
solidaria e inseparable; y

4. Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando de conformidad con el

articulo 37, inciso a) del Reglamento las cantidades, los precios unitarios e importes
correspondientes.

El dictamen técnico debera contener, como minimo:
Antecedentes. Se anotaran los datos relevantes del contrato;

Hechos. Se hara una descripcion pormenorizada de las causas y razones fundadas y
explicitas, que motivaron la modificacion del contrato, en el monto, plazo o en ambos;

Analisis. Se detallaran los datos en que se modificara el contrato;

Conclusién. Se sefialara la procedencia de la elaboracion del convenio modificatorio y los
términos de las modificaciones;

Fecha de emision;

Firmas.- Del Superintendente y/o Residente de Obra y la del Residente General de Supervisiéon
externo, si aplica.

PENAS CONVENCIONALES

Las penas convencionales no son negociables bajo concepto alguno, salvo caso fortuito o
fuerza mayor.

Las penalizaciones se determinaran de conformidad con la parte de los trabajos que no se
hubieren ejecutado o prestado oportunamente, de acuerdo con el programa de ejecucion de la
obra, y se aplicaran sobre los montos del contrato, tomando en cuenta los ajustes de costos y
sin aplicar el Impuesto al Valor Agregado.

Unicamente procederan penas convencionales cuando sean causas imputables al contratista; la
determinacion del atraso se efectuara con base en las fechas parciales o de terminacion, fijadas
en el programa de ejecuciéon convenido, y se asentaran en oficio que firmara la Residencia de
Supervision externa, el Superintendente y/o Residente de Obra y el titular del Departamento de
Obras y Mantenimiento.
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Las penas se estableceran atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, y la posibilidad de recepcion parcial de los mismos, tipo de contratos y grados de
avance. Ningun funcionario de la "ENTIDAD" esta facultado para condonar retenciones, multas
y sanciones a los contratistas.

Las penalizaciones a que se refiere el articulo 56 del Reglamento de la Ley las aplicara el area
encargada de Supervision y/o area de Mantenimiento e Instalaciones, como una retencién
econodmica a la estimacion que se encuentre en proceso, en la fecha que se determine el
atraso, misma que el CONTRATISTA podra recuperar en las proximas estimaciones, si
regulariza los tiempos de atraso sefialados en los programas de ejecucion, de suministro o de
utilizacion de insumos. La aplicacion de las retenciones tendra el caracter de definitiva, si a la
fecha pactada de terminacion de los trabajos, no se hubieren concluido.

La "ENTIDAD" podra aplicar deductivas, por mala calidad en los materiales y mano de obra, etc.

La "ENTIDAD" podra deducir, cuando por incumplimiento en la terminacién de los trabajos,
tenga que hacer pagos adicionales en supervisidon externa.

Términos, forma y porcentajes de penas convencionales

El porcentaje de las penas convencionales que se aplicaran, debera establecerse en las bases
y en el contrato respectivo, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos por contratar, tipo de contrato, grado de avance y posibilidad de recepcion parcial de
los trabajos, asi como definir el tipo, la forma y los porcentajes que se utilizaran.

Las penas convencionales se aplicaran, sin perjuicio de la facultad que tiene la "ENTIDAD" para
exigir el cumplimiento del contrato o para rescindirlo.

RETENCIONES

La "ENTIDAD" tendra la facultad de verificar si los trabajos objeto del contrato celebrado, se
efectuan de acuerdo con el Programa Semanal de Ejecucién de los Trabajos aprobado, para lo
cual la "ENTIDAD" comparara periodicamente el avance de los mismos. Si dicho avance es
menor del programado, la "ENTIDAD" podra:

I. Porcentaje de retencidon que se aplicara al contratista por retraso en el programa de
ejecucion pactado.

Retener el 10% (diez por ciento) de la diferencia entre el importe de los trabajos ejecutados, por
concepto, y los que debieron realizarse, multiplicado por las semanas que hubieren transcurrido
desde la fecha en que segun el programa de obra, debieron ejecutarse.

Por tanto, semanalmente se hara la retencion o devoluciéon que corresponda, a fin de que la

retencion total efectivamente sea la correspondiente a la suma de los trabajos no realizados,
calculados conforme al parrafo anterior.
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Si al efectuarse la comparacion correspondiente al ultimo mes del programa, procede hacer
alguna retencion, su importe se aplicara en favor de la "ENTIDAD", como pena convencional
por el retraso en el cumplimiento de las obligaciones pactadas.

El porcentaje seleccionado de acuerdo al primer parrafo de este inciso, debera sefialarse
claramente en el contrato.

Il. Porcentaje de aplicacion de pena convencional por incumplimiento en la fecha de
terminacion de los trabajos.

Aplica en el caso de que el contratista no concluya los trabajos en la fecha sefialada en el
programa, una pena convencional del 10% (diez por ciento) proporcionalmente a los trabajos no
realizados, multiplicado por el nUmero de semanas o fracciéon que hubieren transcurrido desde
la fecha en que debieron terminarse. Dicho porcentaje debera quedar sefalado en el contrato
respectivo.

Para determinar la aplicacion de las penas estipuladas, no se tomaran en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito, fuerza mayor o por cualquiera otra que no sea imputable al
contratista, debidamente probada a la "ENTIDAD".

GARANTIAS

Los licitantes ganadores estaran obligados a constituir las garantias en los plazos que para el
efecto establece la Ley; de no hacerlo, la "ENTIDAD" tampoco formalizara el contrato y
procedera, dentro de los quince dias naturales siguientes al plazo fijado para la firma, o
informarlo al Organo Interno de Control, proporcionando la documentacién comprobatoria del
hecho, para que realice las gestiones procedentes, de conformidad con la normatividad
aplicable.

En los casos en que se permita exceptuar a los contratistas de presentar la garantia de
cumplimiento, debera establecerse mediante declaracion de la "ENTIDAD", tanto en las bases,
como en el contrato respectivo.

Tipo de garantias

La "ENTIDAD" podra seleccionar el tipo de garantia que mas se ajuste a sus necesidades y que
le permita tener la mayor certeza de que las obligaciones estaran debidamente respaldadas,
debiendo considerar, en todos los casos, las caracteristicas, magnitud y complejidad de los
trabajos por realizar.

Las garantias seran constituidas preferentemente mediante fianzas, mismas que deberan
cumplir las siguientes formalidades:

1. La pdliza de garantia, adicionalmente a lo estipulado en el articulo 68 del Reglamento de la
Ley debera contener las siguientes declaraciones:
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a) En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al contratista para el cumplimiento de
sus obligaciones, la afianzadora estara de acuerdo en que la vigencia de la fianza quede
aplazada por todo el tiempo de la prorroga o espera.

La "ENTIDAD" por conducto del servidor publico designado responsable de los
procedimientos de contratacion, sera quien informe a la afianzadora sobre la prérroga o
espera, para efectos de lo indicado en el parrafo anterior.

b) La fianza garantiza el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a cargo del
contratista en relaciéon con el contrato, aun cuando parte de ellas, se subcontraten con
autorizacion escrita de la "ENTIDAD".

¢) La fianza se encontrara vigente de forma paralela al contrato, y terminada la vigencia de
éste, sera exigible hasta el plazo senalado en el articulo 120 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas.

2. En caso de rescision, el plazo que debera considerarse para efecto de contabilizar la
prescripcion de las fianzas, sera partir de la fecha en que se finiquite el contrato, en el que se
incluira el sobrecosto correspondiente, de conformidad con el articulo 62, fraccion Il de la Ley.

3. Cuando al realizarse el finiquito resulte saldo a cargo del contratista, y éste ofrezca el pago,
la "ENTIDAD" lo aceptara mediante cheque certificado en su favor, en los términos del articulo
49 de la Ley, debiendo posteriormente liberar la fianza respectiva.

I. De la garantia de cumplimiento del contrato

La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, no podra ser inferior del
15% del monto total del contrato. En las bases se senalara la forma en que se otorgara dicha
garantia, y en el contrato, se estipulara el porcentaje que se cubrira.

La garantia sera entregada por el contratista a la "ENTIDAD", dentro de los quince dias
naturales siguientes a la fecha en que reciba la notificacion por escrito del fallo de la licitacion,
pero invariablemente antes de la firma del contrato.

Cuando los trabajos comprendan mas de un ejercicio presupuestal, la garantia de cumplimiento
debera sustituirse en el siguiente ejercicio, por otra u otras equivalentes al importe de los
trabajos faltantes por ejecutar, en un término de 15 dias, incluyendo los ajustes de costos
autorizados y modificaciones contractuales.

A peticion del contratista, la "ENTIDAD" podra acceder a que no se sustituya la garantia
otorgada en el primer ejercicio, siempre que continlie vigente y su importe mantenga la misma
proporcion del primer ejercicio, en relacion con el valor actualizado de los trabajos faltantes por
ejecutar en cada ejercicio subsecuente.

La garantia de cumplimiento otorgada en el primer ejercicio, en el caso de que no haya sido
sustituida, o la garantia otorgada en el Ultimo ejercicio de ejecucion de los trabajos, sera
liberada cuando hayan sido concluidos los mismos y el contratista entregue a la "ENTIDAD" la
garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido.
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Il. De las garantias de los anticipos

Las garantias de los anticipos pactados en el contrato o convenio, deberan cubrir en su
totalidad el monto de los anticipos otorgados. En las bases, se senalara la forma en que se
presentara.

En el supuesto de que el licitante ganador no presente la garantia de anticipo, la "ENTIDAD"
tampoco le entregara el anticipo, y le exigira que los trabajos comiencen en la fecha convenida.

Cuando los trabajos abarquen mas de un ejercicio presupuestal, las garantias de anticipos
deberan entregarse, dentro de los quince dias naturales contados a partir de la fecha de
notificacion del fallo y, para los ejercicios subsecuentes, dentro del plazo de quince dias
naturales, contados a partir de la fecha en que la "ENTIDAD" notifique por escrito al contratista,
el monto del anticipo que se le otorgara conforme a la inversion autorizada. Las garantias de
anticipos seran liberadas cuando se hayan amortizado totalmente los anticipos otorgados.

lll. De la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos, y por cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el contratista

La constitucion de este tipo de garantias se sujetara a lo dispuesto por el articulo 66 de la Ley y
se liberara en términos del 64 de su Reglamento.

Cuando el contratista no constituya la garantia antes indicada, la "ENTIDAD" procedera a
retener la garantia de cumplimiento hasta que aquel la constituya.

La garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido el contratista, se liberara transcurridos doce meses, contados a partir de la
fecha del acta de recepcion fisica de los trabajos, siempre que durante ese periodo no haya
surgido una responsabilidad a cargo del contratista; cuando aparecieren defectos o vicios en los
trabajos dentro del plazo cubierto por la garantia, la "ENTIDAD" debera notificarlo por escrito al
contratista, para que éste inicie las reparaciones o reposiciones correspondientes, dentro de un
plazo maximo de treinta dias naturales; transcurrido este término sin que se hubieren realizado,
la "ENTIDAD" procedera a hacer efectiva la garantia.

Si la garantia se constituyd mediante aportacién liquida de recurso en un fideicomiso,
transcurrido el plazo, el contratista podra retirar su aportacion, ademas de los rendimientos
obtenidos, para lo cual la "ENTIDAD" instruira lo procedente a la institucion fiduciaria, dentro de
los siguientes treinta dias naturales. La carta de crédito irrevocable, se cancelara de manera
inmediata.

MECANISMOS DE PUNTOS Y PORCENTAJES

Las areas responsables de contratacion y ejecucion de obra publica y servicios relacionadas
con las mismas, atendiendo las caracteristicas de los servicios que se pretendan contratar,
demostraran la conveniencia de utilizar mecanismos de puntos o porcentajes, para efectos de la
evaluacién de las propuestas de los servicios relacionados con obra publica, salvo en los casos
de asesorias y consultorias, en que invariablemente seran utilizados dichos mecanismos.
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Para la evaluacion de las propuestas relativas a la contratacion de los servicios relacionados
con obra publica, cuando se utilicen los mecanismos indicados en el parrafo anterior, se
observara lo siguiente:

I. La experiencia del personal y la capacidad del licitante, a la cual se le asignaran como
maximo 40 puntos, de la siguiente manera:

Experiencia del personal del licitante, que se integra como sigue:

Aspecto a evaluar Puntuacion maxima
Grado académico de formacién
profesional del personal directamente
encargado de los trabajos y/o sus
especialidades

Tiempo de experiencia

Puestos ocupados

Antigledad en la empresa

TOTAL

=&l &1 40

Capacidad para desarrollar los trabajos, que se integra como sigue:

Aspecto a evaluar Puntuaciéon maxima
Experiencia en el desarrollo de servicios
similares 5
Disponibilidad de personal y equipo de
apoyo 5
Acceso a recursos de soporte 5
Capacidad para terminar los trabajos
satisfactoriamente 5
TOTAL 20

Il. Factibilidad legal, técnica y econémica de la propuesta del licitante, se le asignaran
hasta 30 puntos, de la siguiente manera:

Aspecto a evaluar Puntuaciéon maxima
Legal 5
Técnica 20
Econdmica 5
TOTAL 30

lll. Importe de la propuesta, se le asignara como maximo 30 puntos, como sigue:

Aspecto a evaluar Puntuaciéon maxima
Plantilla 15
Precios unitarios 15
TOTAL 30
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El puntaje minimo para que una propuesta sea aceptable es de 80. El contrato se adjudicara al
licitante que obtenga el mayor niumero de puntos. En caso de empate, se considerara la
propuesta que resulte econdmicamente mas conveniente para la "ENTIDAD".

El Departamento de Obras y Mantenimiento, expedira el instructivo que permita a las areas
responsables de contratacion y ejecucion de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, evaluar en especifico cada uno de los rubros de los cuadros anteriores.

CRITERIOS DE ENTREGA DE BASES

La Gerencia de Operaciones e Ingenieria establecera el costo de las bases de licitaciéon por
razon de la recuperacién; el costo de venta se determinara dividiendo el monto de los gastos
que haya efectuado la "ENTIDAD", exclusivamente por concepto de publicacion de la
convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion y de la reproduccién de los documentos que
integran las bases, entre el numero de interesados que se estime las adquiriran. El pago se
hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. Todo interesado que pague el
importe de las bases tendra derecho a participar en la licitacion.

Unicamente en los procedimientos de contratacién por invitacion a cuando menos tres
personas, las bases se entregaran en forma gratuita, en razéon de que no se realizan
publicaciones en el Diario Oficial de la Federacién, y la mayor parte de la documentacion se
entrega al licitante por medio magnético, con lo que se evitan erogaciones.

PROCEDIMIENTOS PARA FORMALIZAR LAS PRORROGAS DE LOS CONTRATOS

Las prorrogas de los contratos se formalizaran unicamente en caso de que la "ENTIDAD":

» No entregue oportunamente la instalacion o bien, total o parcialmente, en las que se
ejecutaran las obras publicas.

» Entregue fuera del término establecido en el contrato, el anticipo.
» Suspenda los trabajos.
El tiempo de la prorroga sera igual al tiempo del retraso generado por los supuestos anteriores.

Quien formalizara la prérroga, sera el mismo servidor publico que haya intervenido en la
celebracién del contrato.

PROCEDIMIENTOS PARA FORMALIZAR MODIFICACIONES DE LOS CONTRATOS

l. De las modificaciones a los contratos.

Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o plazo de
ejecucion de los trabajos, la "ENTIDAD" procedera a celebrar el convenio correspondiente, con
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las nuevas condiciones, debiéndolo sustentar en un dictamen técnico que funde y motive las
causas que lo originan.

Las modificaciones que se aprueben mediante la celebracion de los convenios, se consideraran
incorporadas al contrato y, por tanto, obligatorias para las partes.

Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales para determinar el
porcentaje de variacion, pero si es el monto, la comparacién se hara con base en el monto
original del contrato.

Los convenios de modificacion del plazo, seran independientes de los de modificacion del
monto, aun cuando para fines de su formalizacion puedan conjuntarse en un solo documento.

Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios, en monto o en plazo,
deberan considerarse y administrarse independientes de los conceptos de trabajo del contrato,
debiéndose formular programas y estimaciones especificas, a efecto de tener un control y
seguimiento adecuado.

El conjunto de dichos programas, determinara el de ejecuciéon convenido en el contrato.

Cuando la modificacion implique una diferencia superior al 25%, en mas o menos del importe
original del contrato, la "ENTIDAD", junto con el contratista, podra revisar los indirectos y el
financiamiento originalmente pactados y determinar la procedencia de ajustarlos a las nuevas
condiciones.

Los ajustes de costo, de ser procedentes, deberan constar por escrito, y a partir de la fecha de
su autorizacion, aplicarse a las estimaciones generadas de acuerdo con el programa pactado.

Il. De las modificaciones al plazo.

El contratista podra concluir los trabajos en un plazo menor al establecido en el contrato, sin
que sea necesaria la celebracién de otro convenio. Si el contratista se percata de la
imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion convenido, por causas no imputables a
él, lo notificara a la "ENTIDAD", mediante anotacion en la bitacora, presentando, ademas, su
solicitud y la documentacién que justifique la ampliacion del plazo.

La "ENTIDAD" dentro de los treinta dias naturales siguientes a la presentacién de la solicitud de
ampliacién del plazo, emitira el dictamen de resolucion, de no hacerlo, la solicitud se tendra
como aceptada. El convenio se formalizara dentro de los quince dias naturales siguientes a uno
u otro suceso.

Ill. De las modificaciones al monto.

Si durante la vigencia del contrato, el contratista se percata de la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales o conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del
contrato, lo notificara a la "ENTIDAD", para que ésta resuelva lo conducente y celebre el
convenio respectivo; el contratista sélo podra ejecutarlos, una vez que cuente con la
autorizacion expresa y por escrito en la bitacora, por parte de la residencia de obra.
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La "ENTIDAD" se asegurara de contar con los recursos disponibles y suficientes dentro de su
presupuesto autorizado. Por su parte, el contratista ampliara la garantia otorgada para el
cumplimiento del contrato, en la misma proporcion, sobre el monto del convenio.

Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos por cantidades adicionales o conceptos
extraordinarios no previstos en el catalogo original del contrato, se aplicaran a esas cantidades,
los porcentajes de indirectos, costos por financiamiento y de utilidad convenidos en el contrato.

IV. De la ejecucion de cantidades adicionales.

Cuando se requiera de la ejecuciéon de cantidades adicionales no previstas en el catalogo
original del contrato, se haya formalizado o no el convenio, el contratista, una vez ejecutados
los trabajos, podra elaborar sus estimaciones y presentarlas a la residencia de obra en la fecha
de corte mas cercana.

V. De la ejecucion de conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del
contrato.

Si durante la vigencia del contrato surge la necesidad de ejecutar trabajos por conceptos
extraordinarios no previstos en el catalogo original del contrato, el contratista, dentro de los
treinta dias naturales siguientes a que se ordene su ejecucién, debera presentar los analisis de
precios correspondientes para su revision; conciliacion y autorizacion. Si como resultado de la
variacion de las cantidades de obra originales, en mas o menos, superior a un 25% del importe
original del contrato, se requiere de la participacion de maquinaria o equipo de construccion,
mano de obra, materiales o procedimientos de construccion en condiciones distintas a las
consideradas en los analisis de precios unitarios que sirvieron de base para adjudicar el
contrato, dichos rubros deberan analizarse como un concepto extraordinario. Para la
determinacion de los nuevos precios unitarios, la "ENTIDAD", junto con el contratista,
procederan en el siguiente orden y forma, siendo cada alternativa excluyente de la anterior:

I. Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que sean aplicables
a los nuevos conceptos.

II. Determinar los nuevos precios, a partir de los elementos contenidos en los analisis de
los precios ya establecidos en el contrato. Para los efectos de este punto, los elementos
por considerar, se referiran a lo siguiente: insumos con sus costos; consumos y
rendimientos por unidad de obra en las mismas condiciones que las originales y los
costos indirectos de financiamiento y cargo por utilidad originales. Los precios se
determinaran de acuerdo con lo que establece el articulo 77, fraccion Il del Reglamento
de la Ley.

[ll. Cuando no fuere posible determinar el precio unitario en los términos de las fracciones
anteriores, se solicitara al contratista que libremente presente una propuesta de
conceptos y precios unitarios, estableciendo un plazo para ello, emitiendo el dictamen de
resolucion dentro de los treinta dias naturales siguientes a aquél en que reciba la
propuesta. El contratista calculara el nuevo precio aplicando los costos de los insumos
contenidos en los precios unitarios del contrato, y para los que no estuvieran contenidos,
propondra los que haya investigado en el mercado, proporcionando los apoyos

Pagina 22 de 23



SCT % POLiTIC;AS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
75" OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DE ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL A

iRl fAelda DF
COMUNICAC|ONES PUERTO VALLARTA, S.A. DE C.V.

i o
¥ rEARIPORTES rag g

necesarios y conciliando estos con la ENTIDAD, considerando que los costos de los
insumos estaran referidos a los exhibidos en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

El contratista podra determinar analiticamente los consumos y rendimientos para el nuevo
precio unitario, tomando en cuenta la experiencia de su personal de construcciéon o los
antecedentes aplicables de trabajos similares, conciliando con la ENTIDAD.

IV. Analizarlos por observacion directa, previo acuerdo con el contratista respecto del
procedimiento constructivo, maquinaria, equipo, personal, y demas que intervengan en
los conceptos.

La residencia de obra dejara constancia por escrito de la aceptacion de la propuesta, debiendo
vigilar que se respeten las condiciones establecidas en el contrato correspondiente. En dicha
constancia, se estableceran las condiciones necesarias para la ejecucion y pago de los
trabajos; designacion de la persona que se encargara de la verificacion de los consumos, de los
recursos asignados y de los avances, determinando el programa, los procedimientos
constructivos, la maquinaria, el equipo y el personal que utilizara.

Durante la ejecucion de los trabajos, el contratista entregara en un plazo similar a la frecuencia
de sus estimaciones, los documentos comprobatorios de los consumos y recursos empleados
en el periodo, documentos que serviran a la "ENTIDAD" para conciliar los precios unitarios
originalmente establecidos. Esta documentacién estara avalada por el representante designado
para la verificacion de los consumos y recursos, considerando que los costos de los insumos
deberan estar referidos a los exhibidos en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Los mencionados documentos se enviaran al Departamento de Construccion y Mantenimiento
con la misma periodicidad de las estimaciones, y la informacion sera la base para calcular el
precio unitario para el pago de los trabajos, por lo que el contratista acompafara también la
documentacion comprobatoria de los costos de los insumos. Los costos se verificaran y
conciliaran con anterioridad a su aplicacién en el precio unitario por elaborar, salvo los que ya
se encontraren establecidos en el contrato.

En todos los casos, la "ENTIDAD" emitira por escrito la orden de trabajo correspondiente al

contratista, independiente de la anotacién en bitacora. En tal evento, los conceptos, sus
especificaciones y los precios unitarios quedaran incorporados en el contrato.

Pagina 23 de 23



